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Work shop 1  คูมือฝกอบรมเชิงปฏิบัตกิาร 
โครงการวิทยุชุมชนโรงเรียน อัสสัมชัญ นครราชสีมา   
Assumption Collage Nakonrachsrima Community Radio   
โดย ไกรสร  โชคพิชิต 
 
 

ตอนที่ 1  ผูประกาศ (Broadcaster – Announcer) 
 
วัตถุประสงค : เพื่อใหผูเขาฝกอบรมเชิงปฏิบัติ สามารถสอบผานใบผูประกาศจากกรม
ประชาสัมพนัธ และเพื่อสามารถกําหนดรูปแบบและลักษณะรายการได  รวมถึงสามารถกํากับ
รายการสดได  ในงานผลิตรายการวิทยุกระจายเสียง     
 

1.  การใชภาษาไทย (Announcement) ฝกเทคนิคการใชเสียง เนนการพูด-อานออก
เสียงท่ีถูกตอง ชัดเจน ถูกหลักไวยากรณ ท้ังภาษากลางและภาษาทองถิ่น การพากย การลงเสียง
ในสารคดี (Voice over)  ฝกอานขาวในการเปนผูประกาศ ตามมาตรฐานของกรมประชาสัมพันธ  
การเขียนสคริ๊ปสําหรับรายการวิทยุและการกํากับรายการ (Script & Presentation Sheet) 
 

1.1  Script & Presentation Sheet   
 

สวัสดีครับคณุผูฟง สิ่งสาํคัญท่ีสุดของการดําเนินรายการวิทยุคือ ผูดําเนินรายการตอง
รูสึกตัวและมสีติอยูตลอดเวลาวากําลังเกิดอะไรขึ้นในระหวางการดําเนินรายการ  คุณตองรูวาในอีก 
1 นาทีขางหนาจะมีอะไรเกิดขึ้นบาง  คุณจะพูดอะไรกับผูฟง หรือจะเปดเพลงอะไร  ในขณะท่ีกําลัง
เตรียมสคริ๊ปและเพลงอยูน้ัน สายตาของคุณจะตองคอยชําเลืองมองดูระดับเสียง (Level) บนแผง
ควบคุม (Mixer) ใหสม่ําเสมอ ผูดําเนินรายการตองมีสมาธิอยูตลอดเวลา น่ีคือศาสตรและศิลปซึ่ง
เปนหัวใจสําคัญในการดําเนินรายการวิทยุ 
 ใบกํากับรายการ (Presentation Sheet) จะชวยใหการดําเนินรายการวิทยรุาบรื่นและมี
ประสิทธิภาพมากท่ีสุด  สิ่งท่ีคุณตองทําคือเตรียมตัวใหดีท่ีสุด  ในรายการวิทยุหน่ึงช่ัวโมงควรแบง
อัตราสวนระหวางเพลงและสาระท่ีจะประกาศใหสมดุลกัน แลวเขียนหัวขอพรอมกับรายละเอียด
ตามลําดับลงบนใบกํากับรายการ ทําสําเนาสองชุดเพื่อใหชางเทคนิคผูควบคุมเสียง (Controller-
Operator)  รับทราบตลอดเวลาวาตอไปจะเปนคิวอะไร  นอกเหนือจากน้ันแลวใบกํากับรายการยัง
เปนสารบัญยังจะชวยใหการสืบคนการฟงรายการยอนหลังสําหรับนักเรียนหรือนักศึกษาไดอยาง
รวดเร็วอีกดวย   ในสถานีวิทยุหลักซึ่งเปนของภาครัฐท้ังในและนอกประเทศ  ผูดําเนินรายการ
จะตองสงฝบกํากับรายการหรือสคริ๊ปใหแกฝายรายการ  กอนท่ีรายการจะดําเนินการออกอากาศ
เสมอ  และฝายรายการจะตองเก็บไวเปนเวลาอยางนอย 40 วัน สําหรับประเทศไทยกรม
ประชาสัมพนัธกําหนดไว 50 วัน  เพือ่เปนหลักฐานสําหรับกรณีการฟองรองหมิ่นประมาทในช้ันศาล  
น่ีคือกฎขอบังคับซึ่งอยูในกฎหมายท่ีเกี่ยวของ (Defamation Laws)  น่ีคือสิ่งท่ีสําคัญท่ีสุดครับ  
 สําหรับนอง ๆ นักเรียน นักศึกษาท่ียังไมเคยมีประสบการณดําเนินรายการวิทยุมากอน ผมขอ
แนะนําใหเขียนสคริ๊ปขึ้นมา  แลวหยบิเอาลําดับขั้นตอนตาง ๆ ในสคริ๊ปมาเขียนลงในใบกํากับ
รายการอีกครั้งหน่ึง  ลักษณะพิเศษของวิทยุกระจายเสียงคือมีความยืดหยุนในเรื่องเวลา  บางครั้ง
ขอมูลท่ีเตรียมมาพูดหมดเร็วกอนเวลา  หรือบางครัง้พูดยังไมทันจบแตเวลาใกลจะหมด  ผูดําเนิน
รายการจะตองตัดสินใจวาจะตัดสิ่งใดออกและจะเพิ่มสิ่งใดในรายการ  ขอใหดูลักษณะตัวอยางท่ีผม
ใหมาน้ี แลวลองเริ่มตนลงมือทําดู คิดวาคงไมยากเกินไปนะครับ.  
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Presentation Sheet  :  ใบกํากับรายการ  Program: Assumption Solidarity Front      
Broadcaster: Kraisorn Chokpichit   On air: 15 October 2007            Time:  16.00-18.00 hours 
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Total time   

Note  
 
 
 
อางอิง: The News Manual by Peter Henshall & David Ingram 
A training book for journalists Volume 2,3  
The principle of News, Advanced Reporting, Ethics & the Law 
SBS Radio 2EA AUSTRALIA  
กันยายน พ.ศ.๒๕๕๐ 
 


